Istruzioni per l’iscrizione alla piattaforma

1- andate all’indirizzo http://www.retescuole14-15.it/community/home.php
2- cliccate su “registrazione”, in alto

3- compilate tutti i campi, scegliendo a vostro piacere il nome_utente (che comparirà sul sito) e la password

4- scegliete l’opzione “docente” in fondo. Se non sono compilati tutti i campi la registrazione non è valida.

5- Cliccate su “registrati!”

6- Riceverete subito un’email che attesterà l’operazione appena compiuta. Per completarla cliccate, nell’email, sulla scritta “clicca qui”.
7- Una volta completata l’iscrizione, tornate all’indirizzo http://www.retescuole14-15.it/community/home.php ed inserite negli appositi spazi username e password.

8- Iscrivetevi alle aule che vi interessano ciccando su ok .

Per iscriversi ad un’aula:


Per iscriversi ad un'aula , occorre entrare nella Hall e selezionare OK nella casella Iscriviti della classe prescelta.
Cliccando su Si, appare una pagina che informa del fatto che la domanda di iscrizione è stata inviata agi insegnanti dell'aula , che dovranno decidere se accettarla o meno.
Tornando in Hall, si noterà che ora nella casella Iscriviti della classe prescelta appare la scritta Attesa. 
Quando la richiesta di iscrizione sarà accettata (viene anche inviata un’ email), la casella "iscriviti" risulterà vuota. 
News
 L’area news è una zona dove si trovano messaggi inseriti dagli insegnanti, che vi scriveranno le scadenze, gli avvisi, le attività e tutte le informazioni che si vogliono comunicare a tutto il gruppo.
Ogni classe virtuale è fornita degli stessi strumenti che servono per l’interazione:

1-Autoritratti.

 Serve per presentarsi agli altri compagni della classe virtuale. Ogni iscritto può inserire una breve presentazione, eventualmente anche aggiungendo una immagine (non foto! max 50 KB, occorre evitare di avere spazi bianchi nel nome del file).
La presenza di autoritratti con immagini viene segnalata nell'elenco da una piccola icona multicolore

Per realizzare il proprio autoritratto, si clicca Fai il tuo autoritratto.
Si aprirà una pagina in cui si potrà scrivere il proprio testo e, se si desidera, inserire un'immagine.

2- News
 L’area news è una zona dove si trovano messaggi inseriti dagli insegnanti, che vi scriveranno le scadenze, gli avvisi, le attività e tutte le informazioni che si vogliono comunicare a tutto il gruppo.
3. Bacheca

La bacheca è lo strumento ideale per tutte le informazioni veloci che riguardano il gruppo. Sono testi brevi che si accodano l'uno all'altro. Possono scrivere messaggi tutti gli iscritti all’aula virtuale.

4 Web forum 

•l Web forum è lo strumento principale per costruire conoscenza in modo collaborativo. 

• E' uno strumento asincrono, permette cioè di leggere gli interventi pubblicati ed inserire i propri in tempi diversi.

 E' costituito da una serie di argomenti che si vuole discutere, elencati in ordine progressivo.

Il forum è aperto dagli insegnanti.

 In esso si aprono discussioni, si scrivono i propri interventi e si leggono quelli di altri utenti.

Si apre facendo clic sul nome del forum.
Se nei forum vi sono interventi non letti, compare la scritta in rosso “new” a fianco del nome del forum.
Si inserisce l’oggetto ed il testo dell’intervento, uno "smile" (faccina) e, se lo si desidera, un file allegato (max 100 kB, niente spazi bianchi nel nome) 
Se invece si clicca su un intervento già presente, questo si apre e si può leggere il testo.
Se si clicca Chi l’ha letto si apre una nuova piccola finestra con l’elenco di chi e quando ha letto l’intervento.
Scegliendo Replica si può rispondere all'intervento.
Il messaggio precedente viene riportato in fondo alla finestra del testo, così come il titolo, preceduto da Re: (replica)
Gli utenti possono modificare i propri messaggi precedentemente inviati e possono anche cancellarli, a condizione che essi non abbiano ancora ricevuto repliche. 

5 Documenti

E' lo strumento che permette di pubblicare documenti di qualsiasi formato. Permette di realizzare forme di scrittura cooperativa, perchè si può copiare un documento sul proprio computer, integrarlo e pubblicarlo per successive integrazioni da parte di altri membri del gruppo.
 
In questa sezione si possono caricare file dal proprio computer al sito (upload), o scaricare file dal sito web al proprio computer.

 Basta inserire il titolo (obbligatorio), la lingua (facoltativa), una sintesi e poi premere il pulsante Sfoglia.Si apre una finestra che permette di selezionare il file dal proprio computer.
Per effettuare il download di un documento già esistente nella tabella occorre fare un clic destro sul titolo (prima colonna della tabella).

Per effettuare l’upload occorre fare clic su Aggiungi un documento. 
Bisogna inserire il titolo (obbligatorio), la lingua (facoltativa), una sintesi e poi premere il pulsante Sfoglia. Si apre una finestra che permette di selezionare il file dal proprio computer. 
Al termine si preme il tasto Carica il documento.

ATTENZIONE: Il nome del file non deve avere spazi bianchi e non può superare 500 kB.
6- Posta interna
Ogni utente può scrivere lettere ad altri utenti iscritti alla stessa aula virtuale. La posta potrà essere letta solo all’interno del sito; non verrà inviata quindi al proprio indirizzo di posta elettronica.
si clicca su Scrivi una lettera
Dal menu a tendina si sceglierà il nome del destinatario, poi si scriverà l’oggetto (l'argomento della lettera) ed il testo E’ possibile anche allegare file (max 100 kB, senza spazi bianchi nel nome).
Se si riceve una lettera, un avviso in rosso compare in qualsiasi ambiente ci si trovi.
7-Chat

La chat viene utilizzata per comunicazioni multiple sincrone, cioè in tempo reale. Può essere uno strumento estremamente utile ad un piccolo gruppo di lavoro per discutere un problema, per prendere decisioni rapide, per confrontarsi su un dato argomento. 

  

